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Generalidades

¢Qué es la suspension temporal de estudios?

Es un tramite que permite solicitar, suspension temporal de tus estudios, en los términos
que marca el articulo 23 del Reglamento General de Inscripciones (RGI) de la Universidad
Nacional Auténoma de México (UNAM). ' Para ello, se solicita la autorizacion del Consejo
Técnico de la Facultad la autorizacion, para el semestre en curso y se justifica a la causa.

Procedimiento de solicitud para el estudiantado del SUAYED Economia

é¢Como iniciar el tramite?

1. Entra a la plataforma del SUAyYED http://sua.economia.unam.mx con tu usuario

(numero de cuenta que consta de 9 digitos) y contrasena?

unam.mx

. @ )
3 2 UNAM | Facultad de a a @ @
; g E,?uo,_z}.d?_u la £Olvidé su nombre_de_usuario o contrasefia? SUA J ED
S T ymxad:a-ma
ECONOMIA
Inicio SUAYED Economia ~ Licenciatura ~ Buscar cursos Q

" Art. 23 RGI UNAM En cada Ciclo de estudios, a peticion expresa del alumno, el consejo técnico podra autorizar la
suspension de estudios hasta por un aino lectivo, sin que se afecten los plazos previstos en este reglamento. En casos
excepcionales y plenamente justificados, el consejo técnico podra ampliar dicha suspension; en caso de una
interrupcion mayor de tres afnos a su regreso el alumno debera aprobar el examen global que establezca el consejo
técnico de la facultad o escuela correspondiente.

https://www.dgae-siae.unam.mx/acerca/normatividad.html#leg-3

2 En caso de no contar con el NIP para ingresar deberas solicitarlo enviando un correo electrénico al Mtro. Ignacio Cruz
Lépez suamoodle@gmail.com con: Nombre completo, nimero de cuenta y adjuntando alguna identificacién
(credencial UNAM o INE) o al teléfono 5556222136, en horarios de atencién del SUAYED
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2. Ingresa a la oficina virtual

OFicina virtual

3. Localiza el mddulo de Suspension temporal de estudios y da clic en el boton Entrar

En la oficina virtual podréas hacer diversos tramites y consultas en linea. Para acceder da
clic en el botén de Entrar en la opcidn solicitada.

Descarga tu comprobante de inscripcion f" Entrar

creditos v promedio

Descarga tu constancia de créditos y promedio '.', Entrar

Constancia de Inscripcion

Descarga tu constancia de inscripcién '.’ Errar

Estructura de horarios

Consulta horarios semestre en curso '.’ Entrar

Suspensién temporal de estudios

Ingresa para realizar el tramite f" Entrar
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4. Como primera pantalla se muestra la Cédula de identificacion. Revisa que los datos
que se muestran sean correctos y en su defecto actualizarlos. Una vez capturados todos
los campos requeridos, da clic en Guardar y Continuar.

Cédula de identiFicacion

DATOS DE CONTACTO

Miumero de
cuenta:
Mombre
Complato™ :

Casa Lada Tel.

Celular:

Corren

electronico® :

Correo

electrdnico _
alternativo:

5. Llena el formulario de la solicitud.
Deberas escribir los motivos para realizar el tramite y la direccion de domicilio solo
con LETRAS MAYUSCULAS Y SIN ACENTOS. Esta informacion es requisito para

presentar la solicitud al H. Consejo Técnico de la Facultad. Para la redaccion de los
motivos se cuenta con un maximo de 255 caracteres. Al finalizar da clic en el botdon de
Guardar.

DATOS

Exposicion de
maotivos

(maximo 255
caracteres)*:

Domicilio*:
Salir
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6. Una vez que hayas guardado la informacion, deberas dar clic en el botén Descarga

formato
Oficina virtual

Baja Temporal

Se ha guardado correctamente la informacion para el tramite

Se abre en PDF el formato de la solicitud con los datos generales del interesado, mismos
que deberan ser complementados con domicilio y motivos.

Lt
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SOLICITUD DE SUSPENSION TEMPORAL DE ESTUDIOS

MTRA. LORENA RODRIGUEZ LEON
PRESIDENTA DEL H. CONSEJO TECNICO
DE LA FACULTAD DE ECONOMIA
PRESENTE:

Me permito presentar ante usted mi solicitud de suspensiéon temporal de estudios de la licenciatura en
Economia durante el semestre 20251, del 05 de agosto de 2024 al 24 de noviembre de 2024, con base en lo
establecido en el articulo 23 del Reglamento General de Inscripciones aprobado por el H. Consejo Universitario el
1° de julio de 1997.

Una vez concluido el tiempo autorizado por el H. Consejo Técnico, me sujetaré a lo sefialado en el articulo 25° del
mismo ordenamiento juridico enunciado con anterioridad para los efectos de reinscripcion, siempre y cuando no
se hayan extinguido los plazos sefialados en el articulo 22° del mismo reglamento.

Debes descargar, imprimir, firmar y escanear en formato PDF.

Caracteristicas de la firma

o Debe ser autdgrafa, no digital
o Deberas usar tinta azul
o Debe coincidir con la identificacién que se adjuntara a la solicitud
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7. Da clic para regresar la plataforma, con las flechas del navegador, y envia en un solo
archivo de PDF los siguientes documentos:
e Formato de solicitud debidamente firmado

e Comprobante de inscripcién, solo en caso de que hayas realizado la inscripcion de

asignaturas para el semestre 2025-1

e |dentificacion, se aceptan la credencial UNAM o la credencial INE vigente, por ambos

lados

e Historial académico, se consulta en el Sistema Integral de Administracion Escolar

(SIAE) de la Direccion General de Administracion Escolar (DGAE)?

Selecciona la ubicacion del archivo con el boton Examinar

OFficina Virtual = Documento de baja temporal

En caso de NO subir un documento valido, se cancela la peticion de baja temporal.

Subir sus documentos

Instrucciones

= Sdlo se pueden subir documentos digitalizados en:
pdf

El Seleccionar archivo [ Examinar... | Ningun archivo seleccionado.

Para que se guarde el archivo PDF debes dar clic en el botén Subir.

3 Vinculo al Sistema Integral de Administracion Escolar (SIAE) http://www.dgae-siae.unam.mx
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Si el registro quedd ingresado se hizo correctamente, aparecera el siguiente mensaje en
una ventana emergente y deberas dar clic en boton de Aceptar.

@ SUd.ECON0Mid unanm. mx

Registro ingresado

8. Para finalizar aparece la siguiente pantalla
El archivo subié con éxito con la siguiente informacian:

Documentos en espera de autorizacion

Da clic en Continuar y guardar.
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Aparece la siguiente pantalla, como acuse de recibo.

OFicina Virtual > Documento de baja temporal

Se ha guardado correctamente el envio de la documentacion para iniciar el tramite
Se revisard que el archivo PDF contenga los requisitos correctos y sea legible.

Si la documentacion es valida y esta completa, se iniciara el tramite. En cuanto se tenga el acuerdo
institucional con la resolucién de la baja temporal, se enviarid el documento a la direccién de correo
electrénico registrada en la presente solicitud.

En caso conkrario, si la documentacién no es vilida o esta incompleta, se notificara a la direccién de correo
electronico registrada en la presente solicitud, para que se pueda volver a enviar el archive PDF y su
contenido, realizando nuevamente el proceso.

¢Cuales son las fechas para iniciar el tramite?

El modulo para enviar la documentacion completa estara disponible a partir del 8 agosto
2024 de las 10:00 horas y hasta las 13:00 horas del 28 de septiembre 2024.
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Autorizacion del tramite

¢Qué pasa con cada solicitud?

1. Se presenta la solicitud ante la Comision de Asuntos Estudiantiles (CAE) de la Facultad,
para su revision

2. Se presenta al H. Consejo Técnico de la Facultad para su aprobacion

3. Una vez aprobada se realizan las gestiones ante la DGAE y se notifica por correo
electronico al solicitante.

Estudiantado de primer ingreso

Podra realizar este tramite una vez que la Direccion General de Administracion Escolar, haya
concluido todo el proceso de ingreso, y esto se puede verificar en la pagina del Sistema Integral de
Administracion Escolar.

http://www.dgae-siae.unam.mx

Si, la DGAE ya concluyd tu ingreso y alin estas dentro del periodo de recepcion de documentos,
puedes enviar tu solicitud junto con el resto de la documentacion, a excepcion del historial
académico, este no es necesario que lo envies.
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Consideraciones importantes

¢Qué pasa durante el periodo que cubre la suspension de estudios?

Se cancela la inscripcion en las asignaturas registradas (ordinario, extraordinario
especial y mensual). Si tuvieras calificaciones aprobatorias, estas se eliminan del
historial académico, deberas volver a cursar las asignaturas.

No procedera el registro de examenes extraordinarios (regulares e intersemestrales)
que se inscriben en la recta final del semestre.

Pierden vigencia los derechos asociados con la inscripcion en ordinario, incluyendo la
vigencia de la credencial y del seguro de salud. Tampoco se puede participar en los
cursos o actividades que ofrece la Facultad y/o la UNAM.

El semestre de ingreso y por lo tanto la generacion a la que perteneces no cambia, solo
se recorre el tiempo en semestres para terminar la carrera, por lo que al terminar el
periodo otorgado seras alumno irregular debido a que no tendras el avance de créditos
de acuerdo con tu semestre de ingreso.

Reincorporacion

¢Qué pasa cuando se termina el periodo que cubre la suspension de estudios?

o Edificio B, primer piso, circuito escolar s/n. Ciudad Universitaria, Coyoacan, C.P. 04510. México, CDMX

Se suspenderan los estudios para el semestre en curso, por lo que podras reinscribirte
en el semestre siguiente sin mayor tramite, de acuerdo con el instructivo y calendario
que se publique para la reinscripcion.

En su defecto, se puede ampliar la suspension un semestre adicional, pero debe volver

a realizarse el tramite.
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Dudas y comentarios

Lic. Mariana Dfaz de Ledn Avila
Asuntos estudiantiles SUAYED Economia

suayed_estudiantiles@economia.unam.mx

5556222124

Vinculos de interés

Calendario escolar semestre 2025-1
http://www.economia.unam.mx/suayed/20251/CEsc251.pdf

Calendario de tramites 2025-1

http://www.economia.unam.mx/suayed/20251/CTram251.pdf

Dudas frecuentes
http://sua.economia.unam.mx/moodle/mod/page/view.php?id=43022

Canal YouTube
https://www.youtube.com/channel/UCUskXnc8DiAdjidCCHnMJaA
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