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¿Cuándo inscribir en 
extraordinario?
Los extraordinarios pueden inscribirse cuando el alumnado:

• Adelanta asignaturas que no ha cursado.

• Ya inscribió en dos ocasiones una asignatura en ordinario y obtuvo

la calificación de NP o 5 (artículo 33 del RGE).

• Sólo tiene esta opción de inscripción, porque ya transcurrieron más

de 10 años desde el ingreso a la licenciatura (artículo 22 del RGI).



Límite de tiempo para inscribir 

ordinarios  Art. 22

A partir del semestre que aparece en la columna ART. 22, 

solo se podrán inscribir extraordinarios (especiales o 

regulares).

Da clic aquí



Artículo 33 

Haber inscrito la asignatura 2 veces en ordinario sin acreditarla.

Solo podrá ser inscrita en extraordinario regular.



El alumnado es el único responsable de definir y verificar su inscripción,

tomando en cuenta:

• El número de extraordinarios a inscribir. El alumnado tiene

derecho a inscribir dos al semestre y máximo seis, previa

autorización; se tomará la trayectoria académica del alumno o

alumna como referente.

Artículo 16 del Reglamento General de Exámenes de la UNAM.

“Los estudiantes tendrán derecho a presentar hasta dos materias

por semestre mediante exámenes extraordinarios. Solamente el

Secretario General de la Universidad podrá conceder un número

mayor de exámenes extraordinarios, previo informe favorable de la

dirección de la facultad o escuela y de la Coordinación de la

Administración Escolar”.

Información general



• Seriación. El sistema no realiza esta validación. En el documento

Seriación del Plan de Estudios 2008

http://www.economia.unam.mx/suayed/plan-de-estudios/SERIACION.pdf

se pueden verificar las asignaturas que tienen seriación.

• No habrá inscripciones extemporáneas, por lo que se debe respetar

el horario de apertura y cierre del sistema de inscripciones, así como las

fechas del calendario escolar, del semestre en curso autorizadas por el

Consejo Técnico de la Facultad de Economía.

Información general

http://www.economia.unam.mx/suayed/plan-de-estudios/SERIACION.pdf
http://www.economia.unam.mx/suayed/plan-de-estudios/SERIACION.pdf


¿Cuántos extraordinarios se 
pueden inscribir?



Extraordinario regular

Consiste en una evaluación global del temario de la asignatura y se

realiza en la modalidad a distancia. Se inscribe al concluir el

semestre y la evaluación se realiza en el siguiente mes.

En la oficina virtual de la plataforma del SUAyED Economía, previo a

la fecha de inscripción, se publican las guías de estudio por

asignatura, donde se define: profesorado designado como sinodal,

fecha y hora de la aplicación de la evaluación, temario, bibliografía y

los criterios de acreditación. El profesorado no está obligado a dar

asesorías.



Extraordinario intersemestral
Curso intersemestral
La asignatura se cursa en el periodo intersemestral (enero o junio, según sea el caso).

Tienen una duración de cuatro semanas, sólo se programan en la modalidad a distancia.

Se inscribe al concluir el semestre, en mismo periodo que el extraordinario regular.

Es un curso intensivo de cuatro semanas, en las cuales se abordará el temario completo de la
asignatura. En este tiempo se deben desarrollar las actividades de aprendizaje y evaluación,
que el profesor indique en su dosificación temática.

En la plataforma del SUAyED Economía, previo a la fecha de inscripción, se publican las
dosificaciones temáticas de los intersemestrales programados, donde se define: profesorado
designado como sinodal, actividades a realizar, así como los criterios de acreditación.

Se autoriza un intersemestral por periodo. Esto les permite tener el tiempo suficiente de
realizar todas las actividades requeridas de forma óptima.



Se programan: 

• 35 asignaturas del Núcleo Básico 

• 20 optativas requeridas del Núcleo Terminal

(pertenecientes a las cuatro líneas de estudio)

¿Cuáles asignaturas se pueden 
inscribir?



Recordar que, en el caso de las optativas libres, si se

inscribió y no se obtuvo calificación aprobatoria, no es

obligatorio matricularse a esa asignatura hasta
acreditarla, se puede registrar cualquier otra.

De las 10 optativas libres que se deben acreditar, se pueden inscribir en

examen regular:

a) Alguna de las 15 optativas requeridas programadas, de las otras tres líneas

de estudios (diferente a la que se pertenece).

b) Solicitar se programe algunas de la optativas libres, en examen

extraordinario y modalidad a distancia, iguales y/o diferentes de las que se

impartieron durante el semestre en curso, conforme a las fechas y

requisitos descritos en el instructivo.

¿Cuáles asignaturas se pueden 
inscribir?



Pasos previos: Situación 
Académica 

Número de cuenta de 

la UNAM

www.dgae-siae.unam.mx



Pasos previos: Plataforma

sua.economia.unam.mx

1. Abre el navegador que habitualmente usas y registra la siguiente

información en la barra de direcciones.

Te recomendamos usar Google Chrome o Mozilla Firefox.



Plataforma
2. Una vez que haya cargado la página, ubica la sección para ingresar a la
plataforma educativa, se encuentra en la parte superior derecha de la
pantalla.

3. Para entrar necesitas registrar la siguiente información:

- Nombre de usuario es tu número de cuenta UNAM, y

- Contraseña.



Plataforma

En caso de no contar este semestre con claves de plataforma,

ponerse en contacto con el Mtro. Ignacio Cruz

Correo electrónico: suamoodle@gmail.com

Teléfono: 555622 2136

Horarios de atención:

• Martes a viernes 10:00 a 15:00 horas y 17:00 a 19:00 horas

• Sábados: 09:00 a 13:00 horas

Anexando los siguientes datos:

• Nombre completo

• Número de cuenta o matrícula UNAM

• Identificación oficial vigente (credencial de la UNAM o INE)

mailto:suamoodle@gmail.com


Oficina virtual

Todos los procesos de 

inscripción se realizan 

dentro de la plataforma 

en la sección Oficina 

Virtual 

Da clic aquí

El alumno es el único responsable de lo que realice 

en el proceso de inscripciones.

Contiene:

• Información 

semestral

• Horarios con 

guías

• Sistema de 

inscripciones

• Constancias





Calendario Escolar 2024-2



Revisar detalladamente



Horarios 

D
ar

 c
lic

Listado de grupos

Guía

Guía

Guía

Guía

En los horarios se publicará la oferta de 
Extraordinarios Intersemestrales, con su 

respectiva dosificación.



Guía



Inscripción

Dar clic

Para registrar las asignaturas debes entrar al sistema de inscripciones



Paso 1
A. Llenado de la cédula de identificación.

Actualizar correo 

electrónico y 

teléfono



El sistema permite adjuntar un 
archivo con extensión pdf, jpg o png

Seleccionar archivo 

Subir pago

Paso 1
B. Pago



Se revisarán todos los archivos enviados como comprobantes del pago de

extraordinarios del semestre en curso. Se revisará la fecha de pago, monto y

concepto.

Importante
B. Validación del pago

En caso de no subir un comprobante 

válido, se cancelará la inscripción.



Paso 2
Selecciona las asignaturas desplegando los grupos programados por asignatura 

y dando clic en el botón verde Inscribir.

El sistema muestra el cupo 

Despliega el menú de grupos



Se pueden seleccionar asignaturas, incluso cambiar la inscripción dando

clic en el botón de eliminar, hasta que la solicitud contenga las

deseadas.

Una vez que se está completamente seguro las asignaturas, se da clic

en el botón verde de la parte inferior de la pantalla que dice “Cerrar

inscripción” para guardar.

Da clic

Dar clic



Únicamente para el alumnado que

requiere autorización, se visualizará

la solicitud de autorización para las

asignaturas de extraordinario.

Se tendrá que seleccionar la

casilla de “He leído y acepto la

solicitud de inscripción y dar

clic en el botón verde que dice

“Enviar”.

Da clic

Da clic



Da clic

Por último, confirmar la inscripción y guardar o imprimir el comprobante de inscripción.

Da clic
Imprimirlo o guardarlo como PDF 

para futuras aclaraciones o trámites.

Paso 3
Comprobante de inscripción



Inscripción definitivaExtraordinarios 
Regulares

Inscripción definitivaExtraordinarios
Intersemestrales

¿En extraordinarios regulares existe un 
periodo de altas y bajas de asignaturas?



http://pael.economia.unam.mx/pael/moodle

http://pael.economia.unam.mx/pael/moodle

http://pael.economia.unam.mx/pael/moodle
Vínculo

¿En dónde se realizan los extraordinarios 
regulares?

A partir de la fecha indicada para consultar el comprobante

de inscripción se podrá ingresar a la plataforma PAEL,

donde se visualizará cada examen extraordinario como

un curso; en el cual se podrá descargar materiales, y
conforme a la guía de estudio realizar la evaluación.

http://pael.economia.unam.mx/pael/moodle
http://pael.economia.unam.mx/pael/moodle
http://pael.economia.unam.mx/pael/moodle


Se atenderán las dudas relativas al proceso de inscripción, a través de los siguientes

medios:

Servicios Escolares

Lda. María del Carmen Reyes Yáñez

Correo electrónico: suayed_escolares@economia.unam.mx

Teléfono: 555622 2129

Horario de Atención: martes a viernes 10:00-15:00 y 17:00-19:00 horas

sábado 9:00-13:00 horas

Asuntos Estudiantiles

Esp. Mariana Díaz de León Ávila

Correo electrónico: suayed_estudiantiles@economia.unam.mx

Teléfono: 555622 2124

Horario de Atención: martes a jueves 10:00-15:00 y 17:00-18:00 horas

viernes 10:00-15:00 horas

sábado 9:00-13:00 horas

Asesorías sobre el proceso de inscripción

mailto:suayed_escolares@economia.unam.mx
mailto:suayed_estudiantiles@economia.unam.mx
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