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FACULTAD DE ECONOMIA

CENTRO DE INFORMATICA i
REGLAMENTO PARA EL PRESTAMO DE LOS SALONES DE COMPUTO

. OBJETIVO

El presente reglamento tiene como objetivo edablecer ciriterios de normatividad para
solicitar y usar los salones de cdmputo de la Facultad de Economia. De manera que
se pueda brindar un mejor srvicio y garantizar la integridad de los bienes y equipos
que se encuentran re sguardados en nuestra dependencia.

Il. DISPOSICIONES GENERALES

Arficulo 1° Es responsabilidad del Centro de Inform atica de la Facultad de Economia
la aplicacion de e ge reglamento, asi como:

a. Brindar a los usuarios o solicitantesun buen trato basado en un ambiente de
re speto mutuo.

b. Mantener en buen estado, operativa, preventiva y correctivamente las
computadorasy equipos periféricos de los salonesde cdmputo.

c. Brindar apoyo técnico a losusuariosen caso de que se presentaran problemas
conlosequipos de los salones de com puto.

d. Instalarenlascomputadoras, si se dispone de losrecursos, los programas que
requieran losusuariospara sus actividade s acad émicas.

Arficulo 2° Tanto los salones de computo como sus equipos Unicamente podran ser
utilizados para adividades de tipo académico. Los usuarios que requieran salones
para otra clase de actividades que no sean de indole académica, tales como
consultorias o desarrollo de sidemas, deberdn solicitalos por escito a la
Coordinacion de Informatica de la Facultad de Economia. En este cas el ofico debera
explicar con claridad los motivosy tiempos porloscuales se requiere el o los salones
de computo.

Articulo 3° Por ningdn motivo, razén o ciraunstancia procedera el préstamo de
salones de computo para reuniones que pongan en riesgo losbienesresguardadosen

estas areas.

Articulo 4° El horaiio para el préstamo de los salones de computo es: de lunes a
viemesdelas7:00 a 21:00 horasy los sabadosde 8:00 a 14:00 horas

Articulo 5° El horario de atencidn y servido para redbir solicitudes de préstamo de
salones de computo es: de lunesa viemes de 9:00a 15:00 y de 17:00 a 20:00 horas.



Articulo 6° El Centro de Informatica NO se hace responsable de pérdidas totaleso
parciales de infomadén de los usuarios en los equipos de computo, cuando éstas
sean ocasionadaspor mal uso de los equipos, virus informaticos fallasen cualquiera
de sus componentes o por alteraciones elédricas.

ll. SOBRE LA RESERVACION DE SALONES DE COMPUTO.
lI.1 PERSONAL AUTORIZADO PARA BRINDARSERVICIO.

El srvicio de préstamo de vigilancia y supervision de los salones de cémputo estara
bajo la re sponsabilidad del coordinador del Centro de Inform atica.

lll.2 DEL PERSONAL DE APOYO.

El personal de apoyo sera aquel que se encargue de proporcionar ayuda directa a los
usuarios que demanden el préfsamo de los salones de computo en lo referente a
asesoria o problemasde equipos y programas Este personal sera designado por los

responsables del CIFE.
1.3 CRTERIOS PARA LA RESERVACIONY ASIGNACION DE SALONES.
Lareservacion y asignacion de los salones de cdmputo quedara sujeta a:

Articulo 7° La disponibilidad de fechas y horarios de acuerdo con la bitacora de
re servaciones que tiene dispuesta el CIFE para cada uno de estos espacios.

Articulo 8° El equipo y programas que sean requeridos para la actividad académica a
desarrollar.

Articulo 9° A la realizaddn de eventos programados o0 no, que sean considerados
como prioiitarios para la Facultad (tales como: procesos de inscripciones, realizacion
de congresos, conferencias, seminaros, etc.).

Articulo 10° Las prioridade s para la reservacién y asignacion de salones de cém puto
estaran dadasen el orden siguiente:

a. Procesos de insciipciones u otras actividadesde la Facultad que requieran el
uso de los salonesde computo.

Actividades académicas programadas por el Centro de Educadén Continua.
Cursosde computo programadospor el Centro de Infom atica.

Solicitudesde profe sores.

Otras solidtudes.
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Articulo 11° Los profesores o ayudantes de profesor que imparten catedras que
involucran practicas ocon el uso de equipo de cdm puto, podran reservar los salonesen
dias preestablecidos para la realizacddn de las mismas. Por ninguna razén o
ciraunstanda podran reservarlas por todo el semestre. Asmismo, no podran reservar
salones por mas de cuafro sesiones de clase consecautivas ni por masde dos horas
por sesén. Se podra solidtarel préstamo hasta pordos periodos mas



Articulo 12° La resenvacion de salonesde computo podra realizarse porcualquiera de
los siguientes medios:

a. Porescrito
b. Por correo electréonico
c. Porfax

La solidtud debera ser dirigida al coordinador del Centro de Informatica y porlo menos
conuna semana de anticdpadon a larealizacion del curso. Asimismo, en la slicitud se
deberan proporcionarlossiguientesdatos:

= Nombre del sdlicitante

= Materiaque imparte ylos datos de la actividad académica a desarrollar.
= Fecha(s) yhora(s)enla(s) que desea programar su(s) clase(s)

= El nimero de alumnos

= Programasa utilizar

En caso de ser aceptada la solidtud, se entregara al solicitante un Formato de

Préstamo de Salones de CoOmputo, el cual debera conservar y presentar para la
apertura del salén dentro del periodoy horarios convenidos o estableddos.

Las solicitudes podran sr entregadas en las oficinas del Centro de Informatica o
atendidas porcualquiera de los sguientes medios:

= Viacorreo eledrénico: cursoscife@economia.unam.mx
= Viafaxal:5616-0532

Articulo 13° Las solicitudes para resewvar salones de computo sran atendidasen el
orden que sean recibidas pudiendo ser canceladas unicamente por la realizadén de
algun evento especial que no haya podido programarse con anticipacion, siempre y
cuando sea considerado como prioiitarno para la Facultad. El usuario sera notificado
de esta ciraunstancia.

Articulo 14° Es obligadon de la Coordinacion del Centro de Informatica notificar
oportunamente a los usuarios solicitantes el resultado de la evaluacion de sus

solicitudes.

Articulo 15° El Formato de Préstamo de salonesde Computo sdlo sera valido dentro
del horario y fechas establecidas y es obligacion del usuario hacer la renovacién
corre spondiente, en caso de que se requiera. El Formato de Préstamo de Salonesde
Coémputo es un documento personal e intransferible, por lo que cualquier mal uso que
se le dé, sera responsabilidad de quien lo solicité.

Articulo 16° El Centro de Informatica se reserva el dere cho de restringirel srvicio de
préstamo de salonesde cdmputo cuando:

a. Se presente una demanda extraordinaria de salones en cuyo caso se limitara el
uso de éstos aun numero determinado de horaspor profesor.

b. Se requiera dar mantenimiento a los equipos de computo, a las instalaciones o
al cableado de RED. En este caso el servicio de préstamo de salones de
cdmputo sera suspendido hasta nuevo avi so.

c. Hubiera verificacion de equipos por inventario y esta actividad no se pudiera
realizarfuera de los horarios de adividades académicas



IV. SOBRE EL EQUIPAMIENTO DE LOS SALONES DE COMPUTO.

Se considera como equipo de los salones de cdmputo cualquier ipo de computadora,
dispositivo periférico, equipo de red o de telecomunicaciones que se encuentren
instalados en cualquiera de los salones de cdmputo.

Articulo 17° Todos los equipos que se encuentran en los salones de coémputo estan
bajo el reguardo del Centro de Informatica de la Facultad de Economia, razén porla
cual no podran ser movidosde lugar sinla aprobacion del personal responsable.

Articulo 18° Cualquier asunto relacionado con el equipo e infraestructura de los
salones de computo debera sr notificado al Centro de Inform atica.

V. SOBRE LOS USUARIOS DE LOS SALONES DE COMPUTO

V.1 SE CONSIDERAN USUARIOS DE LOS SALONES DE COMPUTO:

a.

Losprofesores titulares de tiempo completoy de asgnatura que formen parte de la
planta docente de la Facultad de Economia y que se encuentren adsciitos a
cualquiera de sustresdivisiones (E studios Profesionales, SUA y Posgrado).

Losprofesores avalados por el Centro de Informatica que imparten los curos de
computacion.

Técnicos académicos o ayudantes de profesor que se encuentren debidamente
registrados ante cualquiera de las tres divisiones de la Facultad (Estudios
Profesionales, SUA yPosgrado).

Funcionarios o trabajadores de la Facultad de Economia que requieran del uso de
los salone s con intencdn de apoyar susactividadeslaborales.

Alumnos insciitos en cualquiera de la tres divisiones de la Facultad (Estudios
Profesionales, SUA yPosgrado).

Alumnosinscritosen losdiplomados seminarioso cursosdel Centro de Educacion
Continua.

Personas que se encuentren insciitas en alguno de los cursos, seminarios o
diplomados que se imparten en estos salones.

Profesores y alumnos de otras indituciones (nadonales o extranjeras) que se
encuentren en la Facultad por motivos académicos, conwvenios, intercambios
interinstitucdonales u otra causa, o que edén inscritos en alguno de los cursos,
seminarios o diplomadosque se imparten en los salones de cdmputo o que, en su
defecto, hayan solicitado los salones de codmputo a través de algun fundonario de
la Facultad habilitado para autorizarel préstamo.



V.2 SOBRE LA ACREDITACION DE LOS USUARIOS.

Losusuarios que deseen hacer uso de los salones de computo deberan cumplir con
los siguientesrequisitos paraasegurar el préstamo de dichos recursos:

Los profesores, ayudantes de profesor, técnicos académiocos, funcionaios o
trabajadores. Estos ultimos deberan presentar su credendal de frabajador o, si no se
cuenta con ella, una credendal vigente que haya sido emitida por algun organismo o
institudén que sea ampliam ente reconodda y una copia de su ultimo talén de pago.

a. Los alumnos deberan presentar una credencal vigente de la UNAM o alguna
credencial vigente emitida por algun organismo o institucion que sea ampliamente
reconocida, asi como su tira de materias

b. Losusiarios de otras instituciones (nacionales o extranjeras) que se encuentren
en la Faaultad por motivos académicos, convenios, intercambios
interinstitucionales, etc., deberan presentar una carta del jefe de la Division
correspondiente o del titular del area o del funcionario a través del cual hayan
registrado su ingreso a la Facultad, ademas de una credencial vigente que los
acredite.

c. Losprofesores avalados por el Centro de Informatica ssran autorizados por el
personal responsable de esta misma area.

VI. SOBRE EL USO DE LOS SALONES DE COMPUTO

Articulo 19° Los usuarios tienen la obligacion de supervisar el estado del salén de
computo que les fue asignado y reporiar al Centro de Informatica las defidencias o
fallas en el equipo de computo o infraestructura.

Articulo 20° Es obligacion del solicitante vigilar las condiciones de orden, higiene y
seguridad, tales como:

= Dejar limpio el pizarrén al término de la dase.

= Losalumnos deberan dejar las sillasalineadas.

= Entregar el saldn al responsable de atender la seguridad de las aulas vy vigilar
que la puerta quede debidamente cerrada al témino de su sesén.

= Depositarla basura enlos cestos destinados para este fin.

= Utilizarapropiadamente el equipo para evitar dafios en el mismo

= Reportar a quienes ocasonen dafios fisicos a los equipos o indalaciones de
los salonesde computo.

Esto ultimo (reporte de dafos) se hara atravésde:
a) La Cameta de Reportes destinada para este fin, que se encuentra ubicada en
el primer escritorio de cada salén.

b) De manera directa y personal ante la Coordinadon de Inform atica.

Articulo 21° En el caso de que algun equipo resulte dafado, el responsable se hara
acreedor a una sancidon consistente en la reparacion del dafio o casionado.



Articulo 22° EIl profesor o solidtante debera respetar los horaiios asignados, de lo
contrario perdera su derecho a resewar salones.

Articulo 23° Esobligacion de losusuariosapoyar en el control de virusinformaticos.
Para este efecto deberan vigilar la aplicacion de las siguientesmedidas:

1.

2.

3.

Que los alumnos introduzcan discos libres de virus. Para ello podran solicitar
apoyo al CIFE para que les sean desinfectados sus discos flexibles Este
apoyo se debera solidtar con oportunidad al responsable del Area de Atencién
de Usuarios.

Revi sar previamente los stios de Intemet que utilicen para sus practicas, con el
fin de verificar que sean stios seguros ylibresde virus.

Noftificar al personal responsable del CIFE |la presencia de virus informaticos.

El CIFE cuenta con equipos para desinfectar los discos flexibles de los estudiante s

VIl. SOBRE LAS PROHIBICIONES
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9.

10.
11.
12.
13.

14.
15.
16.

17.
18.

prohibido atodoslosusuarios dentro de lasaulas de com puto:

Intoducir alimentos, bebidas o fumar.

Utilizar grabadoras, radios o equiposde sonido.

Infectar losequipos de vius.

Utilizarlosequipos de computo como equipos de videojuego.
Descamgarprogramas de intemet para jugar

Visualizar pormografia a través de intemet o utilizar los equipos para de splegar
cualquier tipo de material obsceno.

Utilizarel equipo de computo para actividade s que no sean académicas.
Extraer equipo de ocomputo o cualquiera de sus componentes intemos y
externos.

Alterar o danar lasetiquetas de identificacion de losequipos

Copiar programas sin licencia.

Alterarlos programasinstalados.

Cambiar la configuradén de los equipos de computo.

Utilizar el equipo de cdmputo para acceder a equipos remotos a loscualesno
tenga autorizacién o tratar de violar la seguridad de los sstemasy senidores
de la Facultad.

Lainstalacddny uso de chatso progamas smilares

Realizar acciones que interfieran con la operacion normal de los equipos de
cémputo o de comunicaciones.

Guardar informaddén que conduzca al uso indebido y no autorizado de los
recursos de cém puto.

Extraer o introducir equipo y/o mobiliario sin el permiso corre spondiente.
Asimismo quedan prohibidas todas aquellas actividades no enumeradas que
impiquen el uso indebido o0 que no correspondan al propdsito para el que
fueron concebidoslos salones de cém puto.

VIII. DE LAS SANCIONES

Arficulo 24°.Las sandones a que se haran merecedores los usuarios por hacer uso
indebido de los bienes propiedad de la Universidad y/o en su caso la destucdén de

los misnos seran las que dispone para tal caso el Estatuto General de la UNAM.
Asimismo, en los casos procedentes sra la autoridad judidal federal la que tenga

conocimiento del asunto obre dicha sancién.



Articulo 25°Por la naturaleza del presente reglamento, su conocimiento y
seguimiento son obligatorios sin excepcdon para todoslos usuarios de los salonesde
computo; su desconocimiento no sera oconsderado una excusa para evifar su
aplicadon.

IX. SOBRE LOS RESPONSABLES DE FACILITAR EL ACCESO A LOS SALONES
DE COMPUTO Y DE LASEGURIDAD.

Articulo 26° Es responsabilidad de la Coordinacion del Centro de Informatica la
apertura y cierre de los salones de com puto.

X. SOBRE LOS ASPECTOS O SITUACIONES ESPECIALES NO CONTEMPLADAS
EN EL PRESENTE REGLAMENTO.

Articulo 27°, Cualquier asunto o situacion especial sobre el préstamo de los salones
de computo, que no esté contemplada en el presente reglamento sera resuelta por el
coordinador de Centro de Informatica.

El presnte reglamento entrara en vigencia a partir de su publicacion en la Gaceta de
la Facultad de Economia.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, DF, a 22 de junio de 2004
EL DIRECTOR

DR. ROBERTOI. ESCALANTE SEMERENA



